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1. OBILE MOJOKEHUS

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue ompeznenser MOPSAOK —AEATENbHOCTH
CTYIEHYECKOH KaHIEIApUH (enepalbHOro TOCyJapCTBEHHOIO OOMKETHOIO
00pa3oBaTeNbHOTO  y4YpeXAEHUs  BbIcllero  obOpasoBanus  «YUTHHCKad
rocylapCTBeHHass MEOUIMHCKas akajemus» MMHHUCTEPCTBA 31paBOOXPaHEHUS
Poccuiickoit @enepanuu (nanee — Axkanemus).

1.2. CryneHdeckas KaHLEISAPHUS OCYILLECTBIISIET CBOK JEATEIBLHOCTL B
COOTBETCTBHH ¢ 3aKoHojaTenbcTBOM Poccuiickoit ®enepanuu, NpUKa3aMH U
pacrmopsbkeHusiIME  MuHMCTepeTBa 31paBooxpaHenus Poccuiickoit @exmeparvy,
MuHucTepcTBa Haykd H Bbicmiero oOpasoBaHus Poccumiickoit @enepanuy,
YcraBoM AkageMuH, JIOKaJIbHBIMM HOPMATHUBHBIMH aKkTaMu AKaJeMuud u
HacTtosAuM [Tooxenuem.

1.3. Crynmenuyeckas KaHUOENSPUS BXOOUT B  CTPYKTYpy ydebHO-
METOJMYECKOT0 YIPAaBJIEHUS U SBISETCS CaMOCTOSITEIBHBIM CTPYKTYPHBEIM
noapasjaenesueM AKaJIeMuu.

1.4. Peoprammzauuss ¥  JUKBUAAIMS  CTYJEHYECKOH  KaHIENSAPUH
IIPOM3BOJIUTCS HA OCHOBAaHUU pEIICHUS YYEHOro coseTa AKaJeMHH 110
IIPE/ICTABIIEHUIO peKTopa AKaJIeMuH.

1.5. Jlns  ocCyulecTBICHHUS  JEATEIBHOCTH  AKaJeMHs  OCHAIIAeT
CTYJEHYECKYIO KaHIIEIIPUIO He0OX0AUMOM MaTepHUalbHO-TEXHUIECKON 0a30u.

1.6. CrynmeHdeckass KaHILEISPHS OCYILIECTBIISET CBOIO [EATEIHHOCTH B
COTPYAHHUYECTBE U B3aUMOJICHCTBUH C IPYTHMH MOAPA3IeICHUAMH AKaIEMHUH.

2. IEJIA ¥ 3AJIAYY CTYIEHYECKOM KAHIEJISIPUU

2.1. CtyneHdeckasi KaHLEJAPUS CO3/laHa B HENIX:

- IOKYMEHTAIIHOHHOT'O BEACHUSI, yUeTa U XpaHEHHs JHYHBIX JIeJ CTYyIeHTOB
1 OPIWHATOPOB (nanee — o0ydaromuxcs) AKaJIeMuu;

- OpraHu3alliy 3aKIIOYSHHs AO0rOBOPOB HaiiMa B JKHWIIBIX ITOMELICHHIX B
OOIIEKUTHAX ¢ 00YUAOIIUMHKCS, paOOTHUKAMH AKaJeMHUH U HHBIMH JIMIIAMH,

- OCYLIECTBJIEHHS PETHCTPALIOHHOTO ydeTa IPOXKHBAIOIIMX B OOIIEKATHAX
Axanemuu.

2.2. JleSATeNBHOCTh CTYJEHYECKON KaHIEIApHM HalpaBlieHa Ha pPEIIeHHe
CIIENYIOLIUX 3a1a4:

- I[UIaHApOBaHHE W OpraHU3alMs ydeTra H  JOKYMEHTAIlMOHHOI'O
obecriedeHns KOHTHHIeHTa OOydJaromuxcs AKaeMuH B TedeHHe yd4eOHOro
mpoliecca;

- COBEPIIIEHCTBOBAHUE W ONTHMU3AIMS CHCTEMBI NEJIONPOM3BOACTBA B YaCTH
JTOKyMEHTAIMOHHOTO 00ecedeH sI KOHTHHI€HTa 00y4arouXcsi AKaIeMuu;

- NOATOTOBKA, O(QOpPMIIEHHE U XpaHEHHE IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
JEACTBYIOIIUMHU CTAaH1apTaMHU U IPaBUJIAMH;

- OpraHu3auys ¥ IPOBEeJCHHE IOCTOAHHOTO KOHTPOJLI 32 BEICHUEM JIMYIHBIX
7ieN 06y9aroIuXCs, JOKYMEHTO000pOTOM 110 JKUIOMY QOHIY AKaTeMHH;
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- OCYIIECTBJEHHE CIPABOYHO-aHATUTHYECKOH pabOoTBl B OTHOLICHHH
KOHTHHTE€HTA 00y4arOIUXCs ¥ IPOXKHBAIOIIUX B OOIIEKUTHAX AKAIEMHH,

- obecrieueHne 3aIUTHl IEPCOHATBHBIX JaHHBIX 00y4aroluXcs AKaIeMHin B
4acTH, Kacaromeiics paboThl CTyI€HUYECKON KaHIEISAPUH.

3. YHKIUU CTYAEHYECKOUW KAHIEJISIPUHA

3.1. Tlpuem w3 mpueMHOH KoMHCCHM AKaJeMHH II0 MTOIOM IpUeMa Ha
obydeHye Ha COOTBETCTBYIOLIIMM YUeOHBIH TOA JHMYHBIX JeT OO0Yy4aroI[uXcs
EPBOro Kypca AJIs MOCAEAYIOEro yyeTa i JOTIOIHCHH S TaKUX Jell.

3.2. [lepcoHMGUIMPOBAHHBIA y4eT 00y4YalOMIMXCsl, 3aII0JIHCHHE U XPaHEHHE
JIMYHBIX Je]1 00y4aromuxcs.

3.3. ®opMupOBaH¥E, U3MEHEHHUE U NOIOIHEHNE CBEIeHUN 00 00ydJaromuxcs
B nH(OpManuonHoi cucreme Akanemun (MCMA UI'MA),

3.4. Beliaya ¥ yIOCTOBEPEHUE KOMUK JOKYMEHTOB, HAXOASIINXCS B JTMIHBIX
JieNlaX 00yJaromuXcsl.

3.5. Beigaua cripaBok 06 oOyuenuu (mepuoze o0ydeHus) B AKaIeMuH.

3.6. Beimaga 00XOMHBIX JHCTOB 0OYYalOMIMMCS B CBSA3H C OTHHCIEHHEM (B
TOM WYHCJIE TpU 3aBepLIEHHH O0ydYeHWs, IepeBOsie B APYryl 00pa3oBaTelbHYIO
OpPraHM3alMIO | Jp.) WIH MPEA0CTaBIEHHEM aKaJeMHIECKOro MM HHOrO OTIYCKa,
KOHTPOJIb 3@ TPaBUJIBHOCTBIO U ITOJIHOTON MX 3aII0HEHHUS.

3.7. Boigaya u3 JIMYHOTO Jejla OpUIruHaia JOKyMeHTa 00 obpaszoBanuu (Ipu
ero HaJWYM{ B JIMYHOM Ji€jI€) B CBSA3H C OTYHCICHHEM M3 AKalIeMHH WM IO
JIHYHOMY 3asBJIEHUIO 00Y4arOIIerocs B meproj] 00yueHus.

3.8. OdopmiieHre U Iepefiada Ha XpaHEeHHe B apXuB AKaJeMUH JIMIHBIX JeT
00y4arOLIUXCS 10 UCTEUSHUH YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa XpaHCHHS.

3.9. BaxiroueHne ¢ oOydaromMcsi, pabOTHUKAaMH AKaIeMHH JIOTOBOPOB
HaliMa JKUJIOTO TIOMENICHUS B OOINEKUTHH X JIONOJTHUTENBHBIX COINIAICHUN K
HUM.

3.10. OGecreueHne PErACTPAIMOHHOrO ydeTa o0ydaromuxcs, pabOTHUKOB
AKaJeMH¥ U WHBIX JAL, IPOXUBAIONIMX TI0 MECTY PErHcTpaluy (IpeObIBanHus) B
OBIIEKATHIX AKameMHH, B YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoi
Qenepanuy MOpsIKe.

3.11. Beimaya crmpaBOK O MNPOXHMBAHMM M PETUCTPAllUd, COCTaBE CEMBbHU
paboTHMKaM AKaIeMHU ¥ WHBIM JIHMIaM, IPOXXHUBAFOIIUM U 3apErHCTPHPOBAHHbBIM
TI0 MecTy perucrpauuu (mpeGsIBaHus) B OOIIEKUTUIX AKaIEMUH.

3.12. Tlepemaua cBeneHuit 06 oOydaromuxcs, paboTHUKaxX AKaIeMHH,
3aKJIFOUMBIIKX JOTOBOPHI HaliMa JKHJIOTO IOMEIIeHHs B OOIUEKUTUSIX, B OTHEI
OyXTraJTepCKOTO ydeTa U KOHTPOJIS AKaZeMUH.

3.13. Yuactue B paboTe IKANUIIHO-OBITOBBIX KOMHCCHH AxaneMui
(3aKpeTyIeH b PAGOTHHK CTYI@HYECKON KaHIENSPHH).

3.14. OdopmieHue B YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATEIILCTBOM Poccuiickoi
Defepauy MOPSAKE 3aMEHBI ITAclopTa IpaXIaHWHA Poccuiickoit dDenepanuun
paGOTHUKAM, 38PETHCTPUPOBAHHBIM B OOIIEXHUTHAX AKaJIEMUH.
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3.15. TlpenocraBiieHue OTYETHOCTH, 3allOJTHEHHE MOHHUTOPWHI'OB M HHBIX
yYeTHBIX (OpM IO BOIpOCAM, OTHOCSIIMMCS K (YHKIHOHATY CTYACHYECKOH
KaHIIEeJIAPHUHU.

3.16. IloproroBka OTBETOB Ha 3alpoChl TEPPUTOPHUAIBHBIX OpPraHOB
rocyaapcTBeHHONW BiacTu Poccuiickoit Penepauuy, OpraHoB IOCyIapCTBEHHOU
BJIACTU PETMOHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHS, TPABOOXPAHUTEIBHBIX U
KOHTPOJIbHO-HAQ/I30pHBIX OpPraHOB W MHBIX OpraHM3aludid 10  BOIPOCaM,
OTHOCSIIUMCS K PYHKIMOHAIY CTYICHYECKON KaHIIEIIpHH.

4. OPTAHU3ALIUA JEATEJIBHOCTH

4.1. HemocpeacTBeHHOE PYKOBOACTBO JEATENBHOCTBIO CTYIEHYECKOH
KaHIeJSIpUet OCYIIECTBIISET IPOPEKTOP M0 yueOHO-BOCIUTATENbHOM paboTe.

4.2. UYucneHHBIH COCTaB CTYICHUYECKOW KaHUEIAPUHU OIpeHeideTcs
IITATHBIM PACIHCaHUEM, YTBEPKICHHBIM PEKTOPOM AKaIEMUH.

4.3. PaOOTHUKU CTY[ACHYECKOM KaHIEISIpHUU Ha3HA4YaIOTCSI Ha JNOJDKHOCTH U
OCBODOXKIAIOTCA OT 3aHUMAEMOM HOJDKHOCTH INIPUKA30M peKTopa AKaJeMHUH II0
IIPEICTABJIEHHIO IIPOPEKTOPa 110 y4eOHO-BOCIUTATEILHON paboTe.

4.4. IlpaBa u 00s3aHHOCTH paOOTHHMKOB CTYAEHYECKOH KaHLEAPUH
ompenensroTess HacrosmuM [lookeHreM ¥ JTODKHOCTHBIMH HHCTPYKLUSMH,
YTBEPXKIAEMBIMHU PEKTOPOM AKaIEMUH.

5.1TPABA U OBSI3AHHOCTH

5.1. B mensx MOJHOINO W Ka4yeCTBEHHOTO BBINOJIHEHHUS BO3JIOXKEHHBIX Ha
CTY/IEHYECKYIO KaHIeNsApHio (QyHKIMH ee pabOTHHKAM MPEeJOCTaBIISIOTCS
ClIeIyIoLIMe IIpaBa:

- 3aMpaliuBaTh W NOTy4aTh HWHOOPMAIMIO U JOKYMEHTBI OT CTPYKTYPHBIX
moapaseNeHuii ¥ JO/DKHOCTHBIX JIHMI[ AKaJeMHM IO MPOQHIIO AEATENbHOCTH
CTYIEHYECKOM KaHIENIpUM UL 03HAKOMJIEHMS, CHCTEMATH3UPOBAHHOIO ydeTa U
HCIIOJIb30BaHUs B paboTe;

- BHOCHTH IIPOPEKTOPY IO y4eOHO-BOCIUTATENbHOH paboTe MperioKeHus
10 COBEPIIEHCTBOBAHUIO PabOTHI CTYAECHYECKON KaHIIEIIAPUH;

- IPUHUMATh PEIIEHHs B IIpe/ielIax CBOeH KOMIIETSHIIHH;

- IOBBIIATE CBOXO IIPO(ECCHOHATBHYIO KBATH(PHUKALHIO.

5.2. PaGOTHMKH CTyIeHUECKOM KaHIESIPUU 00s3aHbI:

- COXpaHATh KOH(UAEHIMAIBPHOCTh MH(OOPMAalMH, KOTOpas craja HM
M3BECTHA B CBSA3H C BBEIIIOJIHEHHEM BO3JIOXKEHHBIX Ha II0JIpas/ieIeHHe 3a1ay;

- KA4ecTBEHHO M B IIOJIHOM OOBeMe BBIIOJHATE BO3JIOKEHHBIE Ha
[OJpa3ieeHuu 3a/1a9i U QyHKIUH;

- BBIIOJHATH pEIIeHWs YUYEHOrOo COBETa, IIPUKA3bl, PAaCIOpPSHKCHUS U
[OpYYeHHs] PeKTOpa, PELieHHs] PeKTopaTa, MPOPeKTopa AKaJeMHuH 10 y4eGHO-
BOCIIMTATEILHON paboTe B yCTaHOBIIEHHEIE CPOKH,



- o0ecreunBaTh COXPaHHOCTh JOKYMEHTOB, KOMIIBIOTEPHOM 0a3bl 1aHHBIX U
MaTepHUabHBIX EHHOCTEH, 3aKPEIIEHHBIX 32 II0Apa3/ieIeHHEM;

- cobmomaTh TpeOoBaHWS NpaBUI BHYTPEHHEro TPYAOBOrO DAacHOpsAIKa
AxaneMus, TIpaBUJ TEXHUKH O€30IaCHOCTH, OXpaHbl TPyAad, IIPOTHBOIOXAPHOM
3aIIUTHI U APYTHX JIOKAIBHBIX HOPMaTUBHBIX aKTOB AKaJEMHH.

6. OTBETCTBEHHOCTbDH

6.1. PabOTHUKM CTYAEHYECKON KaHLEISIPUU OTAENa HECYT INEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 34

- KAQUYeCTBEHHOE, CBOEBPEMEHHOE U IIOJTHOE HCIIOJIHEHHE 3a7ad U (yHKLHUH,
BO3JIOXKEHHBIX Ha IoApasfelncHue HacTosmuM llonoxeHuem, BBINOJIHEHHE B
IIOJJTHOM O0BeMe UM B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH JIOKAJIBHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB
AKaneMuu,

- cobmonenne 3akoHomarenbcTBa Poccutickoit Menepanuy, JOCTOBEPHOCTD
uH(OpMaIUH, IPECTaBISIEMON PYKOBOACTBY AKAIEMHH,

- COXpPAaHHOCTh JOKYMEHTOB IIOJpa3JelieHHss ¥  HepasrjalieHue
KOH(HUIeHMAIBEHON UH(OPMAaLMK, KOTOPOil pacIioyaraer moApasaeleHue;

- BeIEHHE [AEJIONPOM3BOACTBA B IIOAPA3NEIEHHHM B COOTBETCTBHH C
3aKOHOAATeIbCTBOM Pocculickoit @ejpepanuv HU JIOKAIBHBIMH HOPMAaTHBHBIMH
aKkTaMud AKaJeMHH.

7. SAKJIIOYUTEJBHBIE ITOJOXEHUSA

7.1. Hacrosimee IlonoxeHue mpuHUMAETCs YUEHBIM COBETOM AKaJEMUU U
BCTYIIAET B CHJIy C MOMEHTA €ro yTBEPXKICHUA PEKTOPOM AKaIEMHUH.

7.2. U3MeHeHus ¥ OOMOJHEHUs K HactosdueMmy llonoxeHHIo BHOCATCS B
YCTaHOBJICHHOM ITOPSAIKE.

COI'JTACOBAHO:

[IpopekTop 1o y4eGHO-BOCIHTATEIEHON i
paboTe UK. Boromorosa

HavanbHuK I0pUIHYECKOro OTAeNa /ﬂuj{s% - B.J.UBanosa



